Skjema Prosjekt

Fane - Prosjekt

=! Skjema prosjekt

Oppdrag nr. M (#annnese)

Sted: [Hamar katedralskole

Sak |Huved:rus|al<ln}rsl-uls

Oppdrag

Oppedrag |E’ru5|9kvegnsku.p ; Frosjektstatus /Medarbeidens I Emanzienng I Eommentar | Bilda 1

FProzjekfleder  [KDOTEEL . | Perknstian Ligdal
E.onbanr:

Adresse |

Fosthurnmer: i
Telefon

Oppdrag art: 210

. | Mybyog

Komtakipers:

Funde

I
Moftalt dato i J

Kunde nr: 947116217 J Hedmark fylkaskommune

Ferdig dato: J

Framdrift

Frogjekistigangzefies: 16,08.05 4 . i Benyttzs ved periodizenng, samt "
Prog|akiat avslutias: 31.07.08 3 : wed o b e

12.06.07

Fosten vil bli endret

5 o

| EYSTEM

| bildet knyttes et globalt oppdrag til prosjektregnskapet ved a taste oppdragsnummeret eller hente det

fra
:| Tabell Oppdrag ved knappen
Oppdrag nr Oppdragets nummer

Prosjektleder
til dette feltet.

7]

Prosjektleder. Ved valg av nytt oppdrag, overfagres saksbehandler fra prosjekt

Tabell over saksbehandlere.

Kontonr Kontonummer for oppdraget

Oppdragnr. Oppdragets nummer. Oppdragsnummeret er bygget opp som (ddnneee), der
"aa; er arstall, "nnn" er oppdragets nummer og "eee" er oppdragets etappe.
Oppdragsnummeret kan bygges opp annerledes, men denne oppbygningen
gir mulighet for & rapportere ut fra disse kriterier. Programmet foreslar arstall
for prosjektet ut fra gjeldende ar.

Sted Sted for oppdraget. Feltet vil foresla som et av feltene i headingen pa
rapporter. Dette kan endres i rapportmenyen Rapporter.

Sak Beskrivelse av hva saken gjelder. Feltet vil foresla som et av feltene i
headingen pé rapporter. Dette kan endres i rapportmenyen.

Adresse Prosjektadresse

Postnummer Postnummer



:l Tabell over postadresser

Telefon Telefonnummer

Oppdrag art Kode for oppdragets art

:l Tabell over oppdragsarter

Kontaktspers Kundes kontaktsperson

Mottatt dato Dato for nar oppdraget er mottatt

Ferdig dato Dato for nar oppdraget er avsluttet

Kunde nr. Kunde nummer

:l Tabell over registrerte kunder

Prosjektet

igangsettes Dato for nar prosjektet igangsettes, for overfering til MS-Project), samt som

startdato ved beregning av perioder

Prosjektet

avsluttes Dato for nar prosjektet er beregnet avsluttet, for overfgring til MS-Project,
samt som sluttdato ved beregning av perioder.

Fane - Prosjektregnskap

=: Skjema prosjekt

Oppdrag nr: M— (BAnnnese)

Sted: |Hnmu' Katadralskole

Sak |I iovedprosjskt my skole
Oppdrag  Erosjekiragnekep |Elusie|ds1ulusfMedmheidEreIEnansiEringIEommemm|Blll:le I
Betegnelse siafisisk mengde | Enhet for stabistisk mengde

Stakstisk mengde |
Incleks ype: | J

[ Skal Kostra kontoplan bemttes

| |
Awnifter

FKonto for mngéanda My a5 J Default prosentsats MyVA: I 26,00 =
Fonto for utgdanda MyVA J

Automatisk svgifisheragning: [ Budsjetiarentet [¥ Kontrakiar [ Fakiura
Kosmadsramme: | Styringemél; k
[+ Skal budsjettst penodizares Antall periodear; 48

Posten vil bli endrat

40607 ok vyt | | SvSTEM

For prosjektet oppgis prosentsats for MVA, samt konti for inngdende og utgdende MVA. Det samme
gjelder ev. investeringsavgift. Obs: Dersom det er oppgitt en prosentsats og konto for for inngéende
eller utgdende MVA, vil det veere mulig & velge automatisk avgiftsberegning for hver budsjettkonto i
bilde Skjema Budsjett. Det samme gjelder investeringsavgift.



Betegnelse
statistisk mengde

Enhet statistisk
mengde

Statistisk mengde

Indeks type

7]

Skal KOSTRA-
Kontoplan benyttes

Faste konti i
KOSTRA
Ansvar
Tjeneste

Art

Fri

Prosentsats MVA

Konto for
inngadende MVA

7]

Konto for
utgdende MVA

7]

Prosentsats
Investeringsavgift

Konto for
investeringsavg.

7]

Automatisk

Statistisk megde er et begrep for & benytte data i prosjektregnskapet til en
spesifikk mengde. Oppgi f.eks. Bruttoareal, dersom du gnsker & relatere
kostnadsdata till bruttoareal.

F.eks m2 for bruttoareal.
Betegnelse statistisk mengde

Indekstype i hht SSB

Tabell over indekstyper

Sjekk av om det skal benyttes KOSTRA-kontoplan

Om det sjekkes av her vil felt for & registrere faste KOSTRA-konti for
prosjektet bli tilgjengelige. Samtidig vil felt for avgiftsberegning bli gjort
utilgjengelige.

Her kan registreres faste konti som er felles for alle posteringer i prosjektet.
Disse vil da foreslas ved registrering av nye budsjettposter.

Ansvar i KOSTRA
Tjeneste i KOSTRA
Arti KOSTRA

Fri dimensjon i KOSTRA

Prosentsats for MVA-beregning

Konto for inngdende MVA

Tabell Kontoplan

Konto for utgdende MVA

Tabell Kontoplan

Konto for utgdende inv.avg.

Tabell Kontoplan

avgiftsberegning Programmet tilbyr automatisk avgiftsberegning etter at det er gjort endringer i
Budsijett, Forventet, Kontrakt eller Faktura. For budsjettet opprettes egne konti

for avgifter og avgiften beregnes automatisk for konti der dette er valgt. For



O Budsjett/forventet
O Kontrakter

O Faktura

00 Skal budsjettet

periodiseres

Antall perioder

Kontrakter og Fakturaer opprettes egne kontrakts/fakturalinjer for avgifter med
beregnet avgift. Denne kan justeres manuelt ved f.eks. greavrundinger.

Automatisk avgiftsberegning for budsjett.

Automatisk avgiftsberegning for kontrakter.

Automatisk avgiftsberegning for fakturaer.

Sjekk av her om det leges opp til at budsjettet skal periodiseres. Dersom dette
gjares, vil en fa anledning til & registrere antall perioder i aret.

Spinboks for & velge antall perioder i aret. Det kan velges inntil 12 perioder.
Angitt antall ma "ga opp i 12" uten noen rest.



Skjema Budsjett

Dette bildet er helt sentralt i programmet. Her registreres budsjettpost som endringer, kontrakter og
fakturaer skal knyttes til. Budsjettet kan benytte kontoplan NS3453 eller fritt valgte kontonumre.

Oppdrag nr. Oppdragets nummer. Vises automatisk.

Fane - Generelt

= Budsjett (Oppdr: 01192020 Kio: 30)
Oppdiz - (11 150001 Hamar Katedralskols
Hovedprosjekt ny skole
Genaggplt |Perinder| Korfrrggita |
=

.o - |‘w‘3 ganerell Kanto grppe: (4 Huskostnad

e
Ll
Prosjekidatoer

1. Dpgrinnelig budspatt: Iﬁ 251105 oL
2. Godkjent budsjett: 1.200.000 = Dsta W

Lo can Lt 1 'm'\n'r oo
4. Fopantel Ii
5, Disponert (3+4); Ii
B Faktursrt: 117245860 & o, |

[+ Ekal forvertes endres automatisk fra budsjen, komrakt og fakturest

Autormatisk awgiftsberegning

[+ Skal de regnes inng, MYA-avift =als WL, | 2500 : Hay sals
-
Fosten il bli endret
25.11.05 KOOTRKL
| 0K Aabryt | 7 |
Kontonr Oppgi kontonummer eller velg fra tabell med knapp

7]

Konto gruppe

Tabell over standard kontoplan

Gruppe for inndeling av kontoplanen i grupper. F.eks. huskostnad osv.
Kommer automatisk. Ved valg av ny budsjettkonto, settes kontogruppen som
standard til gruppe knyttet til konto i NS3451. Dersom det er gnske om annen
gruppe, velges gruppe fra nedtrekksmeny.

KOSTRA Gruppe for KOSTRA-konti. Dersom det ikke er sjekket av for at KOSTRA-
kontoplan skal benyttes i Skjema prosjekt, vil KOSTRA-feltene ikke veere
tilgjengelige.

Ansvar Ansvar i KOSTRA

Tjeneste Tjeneste i KOSTRA

Art Arti KOSTRA

Fri Fri dimensjon i KOSTRA

MVA-kode MVA-kode

7]

Tabell over KOSTRA-Konti



Budsjett

Opprinnelig budsjett

v 2=1)

Dato

|

Godkjent budsjett

Dato
>
Kontrakt

¥ Kalkuler forventet

Forventet

Disponert

A =53 |

Fakturert
A (2=E)

'y (5:5)
dette.

Gruppe for budsjettdata

Benytt denne som en referanse til et opprinnelig budsjettfremlegg. F.eks. ved
politisk behandling (forprosjekt).

Summer opprinnelig budsjett fra det periodiserte budsjettet. Obs! Nar denne
knappen er rgd, betyr det at det IKKE er overensstemmelse mellom det
periodiserte budsjettet og hovedbudsjettet.

Sett godkjent budsjett lik opprinnelig budsjett.
Dato for opprinnelig budsjett.
Send dato for opprinnelig budsijett til prosjekttabellen.

Siste godkjente budsjett. F.eks i styringsgruppa.

Summer Godkjent budsjett fra det periodiserte budsjettet. Obs! Nar denne
knappen er rgd, betyr det at det IKKE er overensstemmelse mellom det
periodiserte budsjettet og hovedbudsjettet.

Dato for siste budsjettvedtak.

Send dato for godkjent budsijett til prosjekttabellen

Sum av kontrakter postert pd denne budsjettkontoen.

Klikk pa denne knappen for & kalkulere forventet pa basis av budsijett,
kontrakt eller fakturert. Dersom det ikke er registrert noen kontrakt, vil
forventet settes lik budsjett. Dersom det er registrert kontrakter til denne
kontoen, vil forventet settes lik budsjett-kontrakt. For gvrig: (om 6<3, 4=2-3)
(om 6>3, 4=6-3)

Forventet. Kan registreres manuelt, eller kalkuleres som vist over. Dersom
forventet er angitt i egen tabell, vil dette feltet ikke veere tilgjengelig. Dette er
ogsa kommentert om s4 er tilfelle.

Disponert. Disponert er summen av kontrakter + forventet.

Benytt denne funksjonen dersom du vil angi disponert belgp manuelt, og vil
kalkulere forventet p& basis av dette. Funksjonen Skal forventet endres fra
kontrakt/fakt vil da slas av.

Fakturert viser hvor mye som er fakturert til denne kontoen.
Sett godkjent budsjett lik fakturert belgp.

Funksjon for & sette disponert belgp lik fakturert, og kalkulere forventet ut fra

00 Skal det regnes inng.

MVA-avgift

0 Skal det regnes utg.

MVA-avgift

O Skal det beregnes
investeringavgift

Skal det regnes inngaende MVA-avgift for denne kontoen.

Skal det regnes inngaende MVA-avgift for denne kontoen.

Skal det beregnes investeringsavgift for belgpet pa denne kontoen.



O Skal forventet endres

fra kontrakt/fakt Funksjon for & sikre at disponert alltid fanger opp kontraktsbelgp og fakturert
belgp. Dersom det inngas en kontrakt stgrre en budsjettert og derav ogsa
disponert belap sa langt, vil forventet justeres for & fange opp det nye
kontraktsbelgpet. Tilsvarende for fakturert. Bar benyttes! Obs! Dette kan ikke
gjores dersom forventet er spesifisert i Tabell Forventet.

Fane - Perioder

Obs! Denne fanen vises bare om det er markert for at det skal benyttes periodisert budsjett i Skjema
prosjekt.

= Eudsje‘ht (Oppdr: 01192020 Kto: 20)

Oppdrag nr.: 01152020 Harmar Katedralskols
Hovadprosjekt ny skole

Genarelt Perinder |F_<nmmardar|

Korto: 20 Biygning generelt
Oppr. budsjett  Godkj. budsjatt Fakiurert
Sudmiatt FBEO0OOO 335 000,000 59,736,661 £0
by
Endre
Slett
Opprett
pesoder
Salt
Sodu] budgutt
Nk Fabdurad
Satt Plept ik
Faktusarl

Surm; 334,999 5590 334 953 990 8 736 830 58736881 B0

FPosten vil bli endret

Ok E Aabryt | |

Her kan en opprette og vedlikeholde periodene for budsjettkontoen. Dette skjer direkte i tabellen.

Det kan angis verdier for:
- Opprinnelig budsijett

- Godkjent budsjett

- Pélgpt

Fakturert for hver periode beregnes som funksjon av registrerte fakturaer.
- Rad bakgrunn pa fakturert-felt angir at fakturert er stgrre enn godkjent budsjett for perioden.
- Gul bakgrunn pa Palgpt-felt angir at dette er starre enn godkjent budsjett for perioden.

Uparett

0TI Oppretter perioder som funksjon av start- og sluttdato registrert i Skjema
prosjekt. Vinduet under apnes.



Sett
Godkj. budsjett
lik Fakturert

Sett PAlapt

lik
Fakiurad

Opprett perioder

| i Start- og sluttdat for prosjektat ma vare registrert | “Skjama
progiekt”, Beregner verdier for "Oppanneliy budsjett” og
“Godkjent budsjett’, samt beregner fakturet per periode
Evietrialt angitt vendi for "Pdlapt® endres ikke,

Kontg: 20 Byining ganerelt

Stat [ 16.08.05)
Slutt { 31.07.06)

Antall perioder: 13

Belep oppr. budsjatt par perada:
Belop godkj. budsjatt par perinda

Lagre 0g avelutt

Ferode; 2005- 3

Perade: 2008 - 3

25, TEE230
26. TER.230

Aubiyt | |

Bildet viser beregnet like store periodebelgp for Opprinnelig budsjett og
Godkjent budsjett. Kontrollerer og beregner fakturert i perioden. Om det er
registrert verdi for palapt, endres denne ikke. Ved & klikke lagre og avslutt,
opprettes periodene. Det testes og beregnes ogséa eventuelt fakturert per

periode.

Setter Godkjent budsijett lik fakturert

Setter palgpt lik fakturert for aktiv linje.

Over tabellen vises tall som er registrert i hovedbudsjettet for kontoen.

Sumverdier for tabellen vises i rgdt om disse har avvik i forhold til budsjettverdiene for kontoen.



Tabell Endringer

Oppdrag Nr Angi oppdragets nummer

:| Tabell over prosjekter

Fane - Endringer

= Endringer

Oppdrag M [01192020 J Harnar Katedralskole

Hovedprosjekt ny skole
Endringar |Enn-en1 at |L<nntrak1 |yarsler|

Filter |

P& endringsnum s |F'é| endringstyps |

Fantinekjuskken
Klatrisegg
Mobill seneutstyr 200,000
Trawarskranar

Plyit wanninntak

Geaoteknizke tilleggskostnader

o

Akustikk nye kray

943 Laststandard nya krav Forvantet
10|45 Bramzetester 1.500.000
1|48 Cppgradering dstkanmer Konitrakt
12 |80 Oppgradering glassdarer

5 Glass i rekkverk Fakturest
14 |55 Fordeayningsanieqq
15 | 56 Kjeller F1
16|72 Innredning gymsal
17|73 Altutatyr
18|74 Haytrekkapyler
19|75 Inforskjersmer og utstyr »  Fomemet
0| 76 Clppgradering sw belysning = 1
21|82 Tradlest nettvark

v}
LT
(nlafalalalulalsfalalslals alalakn [allelslsls] =

Fellezantanneanleng
Opplegy Videokananer £

Sum endringer. 200.000

‘:]J) Endringar kan overfares il Tabeall forventet enrding og Tabell kontraktslinger ved dra'slipp!

Under denne fanen vises tabell over endringene. | et vindu til hgyre vises om endringen er knyttet til
en forventet endring, om endringen er bestilt og eventuelt fakturert. Obs! Ett endringsskjema kan
knyttes til en eller flere forventet poster, en eller flere kontraktslinjeposter eller en eller flere
fakturalinjeposter. Endringene registreres i Skjema Endring.

Etter at endringen er registrert kan den knyttes til en Forventet endring i Tabell forventet eller til en
kontrakt/bestilling i kontraktslinje-tabellen i Tabell kontrakt/Skjema kontrakt ved dra/slipp, eller ved
knapp til hgyre for tabell

Dersom first for handling er innenfor varselfrist satt i Innstillinger, vil linjen i tabellen vises i gult.
Dersom fristen er utlgpt, vises linjen i radt. Ansvarlig saksbehandler vil f& varsel om dette ved

palogging.

Filter Sett filter p& begrep i endringsposten
Fall LN Kobler endringen til en forventet endring.
M Kobler endringen til en kontrakt. Dersom det ikke er angitt en kontrakt i

endringen, vil knappen ikke veere tilgjengelig.

Fane - P& endringsnummer

Tabellen sortert pa endringsnummer.



Fane - P& Endringstype

Tabellen sortert pa endringstype.

[Endre] Endre endringspost
[Slette] Slett endringspost
[Lukk] Lukk endringspost

Ll Hjelp for dette vinduet



Skjema Endring

| dette bildet kan endringer spesifiseres. Her legges inn opplysninger som en gnsker & handtere som
endringer i forhold til inngatte kontrakter. Endringer kan ogsa vises pa rapport. Et endringsskjema kan
knyttes til ett eller flere forventede endringer eller ett eller flere kontrakter. Dette gjare ved & krysse av
for endring i Skjema forventet endring eller Skjema kontrakt.

Cppdrag: 01192020 Hamar Katedralskole
Howedprosjekt ny skale
Endr.ne.: 3
Skjema Mottt dato; & J
Endring Type: :‘ Opzjon
Kaontrakt Nr. Talzfonkabel
Talavie AS, Hamar
Karito Nr 1.2 A ulstyr
“arsel type:
Chvarskrift: [Makilt seneutstyr
Fommaentar:

[ lkke priskonsekvens ¥ Kontraktens enhetsprsar [ Fostforlengelse

[ Regulertane mengder [ @kte rggkostnader
[ Pris adtales byggeledar [~ Regringsaeide

Tilbud dato; ||5.|:|9.u5 A Angvarlia: [KOOTRKL J
Anbefalt dato: A Frist dato: I 120607 &

I—
Tilbud gaodkj. data: |
Bestilt dato: I A

*
r
Balap:

[¥ Pris avtales prosjekiladar

|o9|os|ossl L

Mal handling: I
Filnawn handling | Ny |
Mal bestilling: |
Filnawm bestiling: | M

Posten wil bl endier

11,0607 Aubryt J J SYSTEM

Oppdrag Oppdragsnummeret vises automatisk
Endr.nr. Internt lapenummer. Vises automatisk
Skjema Eksternt nummer pa endring. Benytt f.eks. skiemanummer A001 for arkitekt,

EIO01 for elektro osv. Bestemmes i prosjektet.

Endring Type

7]

Kontrakt nr

7]

Konto nr

7]

Varsel type

Type endring. Benytt medsendte tabell, eller definer din egen.

Tabell over endringstyper.

Angi eventuelt kontrakt nr. Endringen vil da enkelt kunne kobles til en
kontraktslinje.

Tabell over kontrakter.

Angi eventuelt konto nr. Endringen vil da enda enklere kunne kobles til en
kontraktslinje.

Tabell over budsjettkontoer.

Angi eventuelt varsel type. Frister og filnavn for handlingsbrev fra varsel vil



7]

Overskrift
Tekst
Kommentar

O lkke
priskonsekvens

O Pris avtales med
prosjektleder

O Pris avtales med
byggeleder

O Kontraktens
enhetspriser

00 Regulerbare
mengder

O Regningsarbeide
O Fristforlengelse

Tilbud dato

7]

Anbefalt dato

7]

Tilbud godkjent dato

7]

Ansvarlig

7]

Frist

7]

Belap
Bestilt dato

Mal handling

hentes. Obs! Varseltypetabellen er enna ikke oppdatert for NS8405.

Tabell over varseltyper.
Beskrivende overskrift, som vises i Tabell Endringer.
Beskrivelse av endringen

Kommentar til endringen

Endringen har ikke priskonsekvens

Pris avtales med prosjektleder fgr endringen iverksettes

Pris avtales med byggeleder fgr endringen iverksettes

Endringen utfgres etter kontraktens enhetspriser

Endringen gjelder regulerbare mengder
Endringen utfgres etter medgatt tid
Endringen gjelder krav om fristforlengelse

Tilbud datert

Kalender

Anbefalt datert

Kalender

Tilbud godkjent dato

Kalender

Ansvarlig saksbehandler for oppfglging. Dersom det er satt en frist for
handling, vil saksbehandler varsles om dette ved palogging nar fristen

naermer seg, eller er utlgpt.

Tabell saksbehandlere

First for handling

Kalender
Anslatt/tilbudt belap
Bestilt dato.

Mal-fil for automatisk utskriving av handlingsbrev i Word-format



k=]

Filnavn handling
k]

|ty |

Mal bestilling
|

Filnavn bestilling
k=]

|y |

[OK]

[Avbryt]

2 |

Apne mal-dokument

Filnavn pa brev om handling
Apne dokument

Opprett nytt dokument pa basis av valgt mal.

Mal-fil for automatisk utskriving av bestillingsbrev i Word-format

Apne bestillingsbrev
Filnavn pa bestillingsbrev

Apne bestillingsbrev

Opprett nytt bestillingsbrev pa basis av valgt mal.
Bekreft lagre/slett

Avbryt

Hjelp for dette vinduet



	 Skjema Budsjett

